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OGŁOSZENIE O ZATRUDNIENIU  
 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia: 
Asystent/Asystentka kulturowa nr 4/2025 z dnia 25.01.2026r. w ramach projektu pt. 
„Familok – integracja i adaptacja cudzoziemców w województwie śląskim”, finansowanego 
ze środków Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI I INTEGRACJI 
 
II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Fundacja Międzynarodowe Centrum Pomocy Psychologicznej 
Adres: ul. Górnicza 28/19, 43-225 Wola 
E-mail: fundacja.mcpp@gmail.com , tel.: 793 386 034 

 
III. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespełnienie oznacza odrzucenie oferty, należy 
unikać warunków ograniczających konkurencję)  

1. wykształcenie co najmniej średnie lub wyższe; 
2. doświadczenie w pracy z dziećmi i/lub młodzieżą z doświadczeniem migracyjnym lub 
w środowisku wielokulturowym; 
3. doświadczenie we współpracy z placówkami oświatowymi, nauczycielami, rodzicami 
lub instytucjami wspierającymi edukację i integrację cudzoziemców; 
4. znajomość realiów funkcjonowania systemu edukacji oraz wyzwań związanych z 
adaptacją uczniów cudzoziemskich do polskiego środowiska szkolnego; 
5. znajomość języka polskiego na poziomie umożliwiającym swobodną komunikację z 
uczniami, rodzicami i nauczycielami; 
6. znajomość co najmniej jednego języka obcego używanego przez społeczność 
cudzoziemską (np. ukraińskiego, rosyjskiego, białoruskiego) na poziomie 
komunikatywnym; 
7. umiejętność pracy z dziećmi i młodzieżą w sytuacjach stresowych oraz w środowisku 
różnorodnym kulturowo; 
8. umiejętności komunikacyjne, empatia oraz gotowość do współpracy z zespołem 
pedagogicznym i specjalistami. 

IV. KWALIFIKACJE POŻĄDANE (ich spełnienie stanowić będzie dodatkowy atut oferty na 
etapie oceny lub preselekcji) 

1. wykształcenie pedagogiczne, 
2. szkolenia z międzykulturowości, 
4. znajomość więcej niż jednego języka obcego. 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przez Asystenta kulturowego w 
ramach realizacji działań Projektu Familok. Asystent kulturowy będzie odpowiedzialny 
za wspieranie uczniów cudzoziemskich, ich rodziców oraz placówek oświatowych w 
procesie adaptacji do polskiego systemu edukacji, integracji społecznej i kulturowej oraz 
radzenia sobie z barierami językowymi i organizacyjnymi. 
Zakres działań asystenta kulturowego obejmuje w szczególności: 
– nawiązywanie i utrzymywanie współpracy z placówkami oświatowymi, w tym 
przedstawianie założeń projektu, rozpoznawanie potrzeb szkół, uczniów oraz nauczycieli 
i dostosowywanie form wsparcia do możliwości i gotowości danej placówki; 
– prowadzenie działań informacyjnych skierowanych do rodziców i opiekunów uczniów 
cudzoziemskich, w tym informowanie o dostępnych formach wsparcia, roli asystenta 
kulturowego oraz zasadach korzystania z pomocy w ramach projektu; 
– prowadzenie dyżurów stacjonarnych dla rodziców i opiekunów uczniów 
cudzoziemskich, realizowanych w wybranych dniach tygodnia, w szczególności w piątki i 
soboty, obejmujących: 
  • przyjmowanie zgłoszeń od rodzin, 
  • rozmowy diagnostyczne dotyczące sytuacji dzieci w szkole (adaptacja, język, nauka), 
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  • wsparcie rodziców w zrozumieniu dokumentów szkolnych, regulaminów 
    i komunikatów od nauczycieli, 
  • doradztwo w zakresie wyboru szkoły, ścieżki edukacyjnej oraz procedur 
    rekrutacyjnych; 
– identyfikację dzieci wymagających pilnego lub długofalowego wsparcia edukacyjnego i 
adaptacyjnego, ustalanie zakresu pomocy, harmonogramów działań oraz aktualizację list 
uczestników projektu; 
– wsparcie rodzin w zakresie trudności adaptacyjnych dzieci, w tym rozmowy dotyczące 
emocji, stresu szkolnego, różnic programowych oraz barier kulturowych; 
– zdalne wsparcie rodzin realizowane przy wykorzystaniu środków komunikacji na 
odległość (telefon, komunikatory internetowe), polegające na bieżącym kontakcie z 
rodzicami, odpowiadaniu na pytania związane z funkcjonowaniem dzieci w polskim 
systemie edukacji oraz wspieraniu w rozwiązywaniu codziennych trudności; 
– współpracę z nauczycielami, pedagogami szkolnymi oraz innymi specjalistami w 
zakresie pracy z uczniami cudzoziemskimi, w tym przekazywanie informacji dotyczących 
specyfiki potrzeb edukacyjnych i adaptacyjnych uczniów; 
– prowadzenie działań informacyjno-edukacyjnych w formie online, w tym  
przygotowywanie i publikowanie treści na stronie internetowej Fundacji dotyczących 
adaptacji dzieci w polskim systemie edukacji, barier językowych, trudności 
emocjonalnych oraz sposobów wspierania dzieci przez rodziców; 
– monitorowanie potrzeb społeczności cudzoziemskiej poprzez analizę zgłoszeń, 
zapytań oraz dyskusji w lokalnych środowiskach i mediach społecznościowych, a 
następnie dostosowywanie zakresu i form oferowanego wsparcia; 
– udział w dokumentowaniu, podsumowywaniu oraz ewaluacji działań realizowanych w 
ramach projektu. 
Usługi będą świadczone w okresie od 02.01.2026 do 31.12.2026 w wymiarze do 100 
godzin miesięcznie.  Usługi będą realizowane w formie zajęć stacjonarnych w 
lokalizacjach: 
– pl. Św. Anny 2, 43-100 Tychy  
– pl. Św. Anny 4, 43-100 Tychy  oraz w innych miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego na terenie realizacji projektu. 

V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postępowaniu dwuetapowym beneficjent określa wg 
jakich kryteriów sporządzi listę kandydatów, których zaprosi do dalszego etapu) 
Nie dotyczy 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej, 
jeżeli dotyczy)  
1. cena 100% 
punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem/metodą: 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów 
obliczoną według wzoru: (najniższa oferowana cena / cena badanej oferty) × 100. 
2. nie dotyczy. 
VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oświadczeń i 
dokumentów) 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 
2. Oferta powinna być złożona na załączonym formularzu oferty stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3. Oferta musi być czytelna; 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 08.02.2026 do godz. 12:00. 

- osobiście w siedzibie zamawiającego wskazanej w pkt. II. 
- w formie skanu pocztą elektroniczną na adres: fundacja.mcpp@gmail.com 
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5. Oferta musi zawierać informację o stawce godzinowej 
6. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) złożoną po terminie; 
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego kwalifikacji wymaganych; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia; 

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU 
OFERTY 
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie VI.  

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Zamawiający za pośrednictwem poczty elektronicznej  
e-mail: fundacja.mcpp@gmail.com 

 
X. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także 
zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
2) wszystkie oferty zostaną odrzucone 
3)procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 
uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Międzynarodowe 
Centrum Pomocy Psychologicznej do zawarcia umowy.  
4. Termin związania ofertą: 10 dni od zakończenia terminu składania ofert. 
 
Załączniki zapytania ofertowego/ogłoszenia o zamówieniu: 
1. Załącznik nr 1 Formularz oferty 

 
25.01.2026r.                                                                                      Oksana Mytiai 
                                                                                          (podpis osoby prowadzącej procedurę, 

                                                                                    działającej w imieniu zamawiającego) 
 



ZAŁĄCZNIK NR 1 – FORMULARZ OFERTY 

Dotyczy: zapytania ofertowego nr ……………………………………… 

 

DANE OFERENTA 
Imię i nazwisko: .............................................................. 

Adres: .............................................................. 

Telefon: .............................................................. 

E-mail: .............................................................. 

 

OFERTA 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące realizacji usług w ramach projektu 
niniejszym składam ofertę wykonania zamówienia. 

1. Oferuję realizację usług zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu 
ofertowym. 

2. Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 

3. Proponowana stawka godzinowa brutto wynosi: ........................................... zł/godz. 

4. Deklaruję gotowość do realizacji usług w wymiarze: ........................................... godzin 
miesięcznie 

5. Oświadczam, że: 

- zapoznałam/em się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, 

- jestem związana/y niniejszą ofertą przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym, 

- posiadam odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do realizacji zamówienia. 

6. Do oferty załączam: 

- CV 

- inne dokumenty: ................................................ 

 

 

............................................. 
Data 

 

............................................. 
Czytelny podpis oferenta 


