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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozZenia oferty na realizacje zamoéwienia:

Asystent/Asystentka kulturowa nr 4/2025 z dnia 25.01.2026r. w ramach projektu pt.
»Familok - integracja i adaptacja cudzoziemcéw w wojewédztwie $lagskim”, finansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI | INTEGRACIJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Miedzynarodowe Centrum Pomocy Psychologicznej
Adres: ul. Gérnicza 28/19, 43-225 Wola
E-mail: fundacja.mcpp@gmail.com, tel.: 793 386 034

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unika¢ warunkow ograniczajacych konkurencje)
1. wyksztatcenie co najmniej srednie lub wyzsze;
2. doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i/lub mtodzieza z doswiadczeniem migracyjnym lub
w $Srodowisku wielokulturowym;
3. doswiadczenie we wspbtpracy z placowkami oswiatowymi, nauczycielami, rodzicami
lub instytucjami wspierajgcymi edukacje i integracje cudzoziemcow;
4. znajomosc realidéw funkcjonowania systemu edukacji oraz wyzwan zwigzanych z
adaptacjg uczniéw cudzoziemskich do polskiego srodowiska szkolnego;
5. znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodng komunikacje z
uczniami, rodzicami i nauczycielami;
6. znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego uzywanego przez spotecznosé
cudzoziemska (np. ukrainskiego, rosyjskiego, biatoruskiego) na poziomie
komunikatywnym:;
7. umiejetnosé pracy z dzie¢mi i mtodziezg w sytuacjach stresowych oraz w $rodowisku
réznorodnym kulturowo;
8. umiejetnosci komunikacyjne, empatia oraz gotowosé do wspdtpracy z zespotem
pedagogicznym i specjalistami.
IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowic¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekciji)
1. wyksztatcenie pedagogiczne,
2. szkolenia z miedzykulturowosci,
4. znajomosc¢ wiecej niz jednego jezyka obcego.
Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug przez Asystenta kulturowego w
ramach realizacji dziatan Projektu Familok. Asystent kulturowy bedzie odpowiedzialny
za wspieranie uczniow cudzoziemskich, ich rodzicéw oraz placéwek oswiatowych w
procesie adaptacji do polskiego systemu edukacji, integracji spotecznej i kulturowej oraz
radzenia sobie z barierami jezykowymi i organizacyjnymi.
Zakres dziatan asystenta kulturowego obejmuje w szczegdlnosci:
- nawigzywanie i utrzymywanie wspoétpracy z placéwkami oswiatowymi, w tym
przedstawianie zatozen projektu, rozpoznawanie potrzeb szkét, uczniéw oraz nauczycieli
i dostosowywanie form wsparcia do mozliwosci i gotowosci danej placéwki;
- prowadzenie dziatan informacyjnych skierowanych do rodzicéw i opiekunéw uczniéw
cudzoziemskich, w tym informowanie o dostepnych formach wsparcia, roli asystenta
kulturowego oraz zasadach korzystania z pomocy w ramach projektu;
- prowadzenie dyzuréw stacjonarnych dla rodzicéw i opiekunéw uczniéw
cudzoziemskich, realizowanych w wybranych dniach tygodnia, w szczegélnosci w piatki i
soboty, obejmujacych:
e przyjmowanie zgtoszen od rodzin,
e rozmowy diagnostyczne dotyczace sytuacji dzieci w szkole (adaptacja, jezyk, nauka),
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e wsparcie rodzicéw w zrozumieniu dokumentéw szkolnych, regulaminéw
i komunikatéw od nauczycieli,
e doradztwo w zakresie wyboru szkoty, sciezki edukacyjnej oraz procedur
rekrutacyjnych;

- identyfikacje dzieci wymagajacych pilnego lub dtugofalowego wsparcia edukacyjnego i
adaptacyjnego, ustalanie zakresu pomocy, harmonogramoéw dziatah oraz aktualizacje list
uczestnikéw projektu;
- wsparcie rodzin w zakresie trudnosci adaptacyjnych dzieci, w tym rozmowy dotyczace
emocji, stresu szkolnego, réznic programowych oraz barier kulturowych;
- zdalne wsparcie rodzin realizowane przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji na
odlegtos¢ (telefon, komunikatory internetowe), polegajace na biezagcym kontakcie z
rodzicami, odpowiadaniu na pytania zwigzane z funkcjonowaniem dzieci w polskim
systemie edukacji oraz wspieraniu w rozwigzywaniu codziennych trudnosci;
- wspbtprace z nauczycielami, pedagogami szkolnymi oraz innymi specjalistami w
zakresie pracy z uczniami cudzoziemskimi, w tym przekazywanie informacji dotyczacych
specyfiki potrzeb edukacyjnych i adaptacyjnych uczniéw;
- prowadzenie dziatan informacyjno-edukacyjnych w formie online, w tym
przygotowywanie i publikowanie tresci na stronie internetowej Fundacji dotyczacych
adaptacji dzieci w polskim systemie edukacji, barier jezykowych, trudnosci
emocjonalnych oraz sposobdw wspierania dzieci przez rodzicéw;
- monitorowanie potrzeb spotecznosci cudzoziemskiej poprzez analize zgtoszen,
zapytan oraz dyskusji w lokalnych $rodowiskach i mediach spotecznosciowych, a
nastepnie dostosowywanie zakresu i form oferowanego wsparcia;
- udziat w dokumentowaniu, podsumowywaniu oraz ewaluacji dziatan realizowanych w
ramach projektu.
Ustugi beda $wiadczone w okresie od 02.01.2026 do 31.12.2026 w wymiarze do 100
godzin miesiecznie. Ustugi bedg realizowane w formie zaje¢ stacjonarnych w
lokalizacjach:
- pl. Sw. Anny 2, 43-100 Tychy
- pl. Sw. Anny 4, 43-100 Tychy oraz w innych miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego na terenie realizacji projektu.

V. KRYTERIA PRESELEKCIJI (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg
jakich kryteriéw sporzadzi liste kandydatow, ktérych zaprosi do dalszego etapu)

Nie dotyczy

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
jezeli dotyczy)

1. cena 100%

punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty otrzymaja liczbe punktow
obliczong wedtug wzoru: (najnizsza oferowana cena / cena badanej oferty) x 100.

2. nie dotyczy.

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oswiadczer i
dokumentéow)

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
2. Oferta powinna by¢ ztozona na zatagczonym formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4, Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.02.2026 do godz. 12:00.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il.
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres: fundacja.mcpp@gmail.com




Stosuje sie do ZASADY KONKURENCYJNOSCI

5. Oferta musi zawiera¢ informacje o stawce godzinowe;j
6. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozongq po terminie;

2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodngq z tresciqg zapytania ofertowego;

4) zawierajqcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje zaméwienia;
7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Zamawiajacy za posrednictwem poczty elektronicznej
e-mail: fundacja.mcpp@gmail.com

X. DODATKOWE INFORMACIJE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) wszystkie oferty zostang odrzucone
3)procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamdéwienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Miedzynarodowe
Centrum Pomocy Psychologicznej do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania oferta: 10 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdéwieniu:
1. Zatacznik nr 1 Formularz oferty

25.01.2026r. Oksana Mytiai
(podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)




ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

Dotyczy: zapytania ofertowWego NI .......ccccvvvvveeeveienseeseeneesiensen e

DANE OFERENTA

Imie i NAZWISKO: .t ssesss e
AdIES: oo
B0 3 {0) 3 RPN

E-Mail: o

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji ustug w ramach projektu
niniejszym sktadam oferte wykonania zamoéwienia.

1. Oferuje realizacje ustug zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w zapytaniu
ofertowym.

2. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym.
3. Proponowana stawka godzinowa brutto Wynosi: ... zt/godz.

4. Deklaruje gotowo$¢ do realizacji ustug W Wymiarze: ..o godzin
miesiecznie

5. Oswiadczam, ze:

- zapoznatam/em sie z tres$cia zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen,
- jestem zwigzana/y niniejszg oferta przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym,

- posiadam odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie do realizacji zamowienia.

6. Do oferty zataczam:

-Cv

- inne dOKUMENLY: ..ocerereeeeereeeeerseee e seeeseenes

Czytelny podpis oferenta



